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(iulaan?type=vazeefaa/) ުވަޒީފާގެ ފރުުޞަތ

މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީ
ދވިެހިރާއްޖެ

އެކެޑެމިކް އޮޑިޓަރ

އެކެޑެމިކް އޮޑޓިަރމަޤާމު:

J-351418މަޤާމުގެ ނނަްބަރު:

01 (އެކެއް)ބނޭުންވާ އަދަދު:

އެކަޑެމިކް އޮޑިޓް ސެކްޝނަް/ އިސްޓިޓިއުޝަނަލް އޮޑިޓް ޔުނިޓްސެކްޝނަް/ ޔނުޓިު:

ދާއިމީމަޤާމުގެ ގނިްތި:

އެމް. އެސް. 2މަޤާމުގެ ރޭންކު:

މަޤާމުގެ
ކލްެސިފިކޭޝނަް:

ޓެކްނިކލަް އޮފިސަރ ގރްޭޑް 2

ވަޒީފާ އަދާކުރނަް
ޖެހޭ ތނަް:

އުމަރު ޒާހިރު އޮފީސް އިމރާާތް، 5 ވަނަ ފަންގފިިލާ، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭޝނަްސް އޮތޯރިޓީ / ހޅުުމާލެ

-/6,295 ރމުސާރަ:

ސަރވިސް
އލެވަަންސް:

-/2,000 ރ

އެހނެިހނެް
އލެަވަންސް:

މި މަޤާމަކީ ޓެކންިކލަް ކޯ އެލަވަންސް ދެވޭ މަޤާމކަަށްވާތީ، މި މޤަާމަށް ޓެކންިކަލް ކޯ ދވެޭ ކ1ޯ. 
ޑިސިޕލްނިްއަކީ އެޑިއުކޭޝަން އެވެއެވެ. ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި ދެވޭނީ މުސރާައގިެ 28%

އވެެ
ސްޕޝެަލް ޑިއުޓީ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި އަސާސީ މސުާރއަިގެ 235%. 
ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖހެިފއަިވާ އުސޫލުން އިތުރގުަޑގީެ ފައިސާ.3. 
ދވިެހިރާއްޖގޭެ ޕނެްޝަނާއި ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝނަް ކޮންޓްރިބިއުޝަން.4. 
ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒފަުންނށަް ހަމަޖެހފިައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވގާެ ހިދުމަތް.5. 
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މަޤާމގުެ މައގިަނޑު
މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި

ވާޖިބުތައް:

އިންސޓްިޓިއުޝނަަލް އޮޑިޓް ކުރުމުގެ ކަނތްައތްައް ޤާނޫނާއި ޤަވއާިދުތަކާއި އުޞޫލުތަކާ އެއގްޮތށަް ވެރިނ1ް. 
ގެ އިރުޝާދުގެ ދަށުން ކުރުން.

ޕްރޮގްރާމް އޮޑޓިް ކުރމުުގެ ކަންތައްތައް ޤާނޫނާއި ޤަވއާިދތުކަާއި އޞުޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ވެރނިް ގ2ެ. 
އިރުޝާދުގެ ދަށުން ކުރުން.

އިންސޓްޓިިއުޝނަލަް އޮޑިޓްކުރާ ޕެނަލްތކަާއެކު އެ އިންސްޓިޓއިުޓތްަކަށް ޒިޔާރަތްކޮށް އޮޑިޓް ކުރމުގ3ެު. 
މަސައްކަތގުައި ޢަމަލީ ގޮތުން ބައިވެރިވުން.

ހވަާލުކުރެވިފައިވާ މަރުކަޒުތަކުގެ އިންސްޓިޓިއުޝަނަލް އޮޑިޓް ގެ އެންމެހާ މަސައްކަތްތައް ކނަޑައޅެޭ ތވާަލ4ާ. 
އެއގްޮތަށް ޒނިމްާދރާުކަމާ އެކު ކުރުން.

އޮޑިޓް ރިޕޯޓް އެމް.ކިއު.އޭ ގެ ބޯޑަށް ހށުހަަޅައި އޕެްރޫވް ކުރމުުގެ މަސައްކަތްކުރުމާއި އޮޑޓިްކުރވ5ޭެ. 
މރަުކަޒުތަކަށް ފޮނވުުމާއި އެމް.ކިއު.އޭ ގެ ވެބްސއަިޓް ގައި ޝާއިޢކުުރުމގުެ މަސައްކަތްތައް ވރެިނގްެ

އިރުޝާދުގެ ދަށުން ކުރުން.
އިންސޓްިޓިއުޝނަލަް އޮޑިޓް ގެ މަސައކްަތުގެ ތެރއެިން އޮފހީށަް ނަގނަްޖެހޭ ފީ ނވުަތަ ފައިސާ ނގެުމގ6ެު. 

އނެްމެހާ މަސައްކަތްތައް ސކެޝްަން ގެ އިސްވެރިއެއްގެ އިރުޝާދުގެ ދަށުން އަދި ފައިނނޭްސް އނެޑްް
ބަޖޓެް ސެކޝްނަް ގެ އިސްވެރިއއެްގެ ލފަާ ގެ ދަށުން ޒިންމާދާރކުމަާއެކު ކުރަމނުް ގެންދިއނުް.

އެމް.ކިއު.އޭ ގެ ވެބްސއަިޓް ގައި ވާ ކޮލފިކިޭޝަންސް ރެޖިސްޓަރ އަޕްޓޭޑްކޮށް ބެލެހެއްޓނުް.7. 
މަސައްކަތްތަކާ ގުޅިގެން ބާއްވަން ޖެހޭ ޓްރއެިނިންގ، ވޯރކްޝޮޕް ފަދަ ކނަްކނަް އިސް ވެރިއެއގ8ެް. 

އިރުޝާދު ގެ ދަށުން ކުރިއށަް ގނެްދިއުން.
މަސައްކަތާ ގުޅޭ ގޮތނުް ބއޭްވޭ ބައްދަލުވުނތްަކުގެ ސެކްރެޓޭރއިެޓް ބެލެހެއްޓުމާއި އެ ބައްދަލވުމުގ9ެު. 

ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ރައްކާކުރުން. 

މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރޮނގަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތަކުގެ އޮނގިނަޑގުެ ލވެެލް 17. މަޤާމުގެ ޝރަުޠުތައް:
ނވުަތަ 8 ގެ ބެޗލްާރސް ޑިގްރީއެއް ނުވތަަ ބެޗްލާރސް އޮނަރސް ޑގިްރީއެއް ޙާޞިލްކޮށފްައވިނުް.

ތަޢލުީމީ ރޮނގުތައް:

ބިޒންަސް އެޑްމިނިސޓްރްޝޭަން 
ބިޒްނަސް މނެޭޖްމނަޓްް 

އެޑިއުކޭޝނަް 
ޕަބލްިކް އެޑްމިނިސޓްރްޭޝަން 

ޕރްިފަރޑް ޑިސިޕލްނިް:

ނެތް

ކޯ ޑިސިޕލްނިް:

އެޑިއުކޭޝނަް

ގުޅޭ ވަޒީފާގެ ދާއިރާތައް:

އެޑިއުކޭޝނަް



ހުށަހަޅނަްޖެހޭ
ލިޔުންތައް:

 

ފުރިހަމަ ކޮށްފައވިާ ވޒަފީާއށަް އެދޭ ފޯމު (މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގުެ ވެބްސައޓިުން އަދ1ި. 
އިދާރގާެ ވެބްސައޓިނުންާއި ކައުންޓަރުން އަދި ތިރީގއަިވާ ލިންކުން ލިބނެްހނުްނާނެއވެެ.)

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537- 
29309c104aa7.docx (https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-

4150-9537-29309c104aa7.docx)
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ވަނަވަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނަނބްަރާއި އީ-މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެގޭޮތށަް).2. 
ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައޔްތިެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ (މުއްދަތުހަމވަެފައިވީ ނަމވަެސް) ދފެށުގ3ެު. 

ލިޔުންތައް ފނެންަ، ލިޔފެައިވާ ލިޔުނތްައް ކިޔަން އެނގޭ ފދަަ ކޮޕީއެއް. ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލފިައވިާ
ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފަންދުވަހުގެ ސެޓފްކިެޓު، ޕާސްޕޯޓް ނުވތަަ ޑްރައިވނިގް ލައިސނަްސް.

ސވިިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތްކުރމުުގެ އެއްބސަްވުމެއް އޮތް މވުައްޒފަނުް ކުރިމތަިލ4ާ. 
މަޤާމަށް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރމަުންދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލމުމާެދު އއިުތިރާޒެއްނެތްކަމަށް، ވަޒފީާ އަދާކރުާ

އޮފީހުން ދޫކޮށްފައވިާ ލިޔުން.
ލިބިފައވިާ ތަޢުލީމީ ސެޓފުިކެޓތުަކުގެ ކޮޕީ؛5. 

(ހ)  މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓއީިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގނަޑު ޖަހާފައިވާ، މަތީ ތަޢުލމީުދޭ
ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މރަުކަޒަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓފުިކެޓތުަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރނާްސްކްރިޕްޓގުެ ކޮޕ؛ީ

ނުވަތަ: ސެޓްފިކޓެު ނެތް ޙާލަތތްަކުގއަި، ކޯސް ފުރހިަމަކުރކިމަުގެ ލޔިުމުގެ ކޮޕީއާއި، މޯލްޑވިްސް
ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިނީް ދކޫޮށފްއަިވާ އެސެސްމަންޓް ރޕިޯޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރނާްސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ

(ށ)  ރާއްޖގޭެ މަތީ ތައލުީމުދޭ މަރކުަޒަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ތއަުލީމީ ސެޓފުިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއި
ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ނވުތަަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރކިަމގުެ ލޔިމުުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ.

މަސައްކަތގުެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގއަިވާ މިންގަނޑށަް ފތެޭ ލޔިުންތަކގުެ ކޮޕީ:1. 

(ހ)   ސވިިލް ސަރވސިްގެ ވަޒީފާއެއްގއަި، ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއއެްގައި، ސަރުކާރު ހިއްސވާާ
ކުންފނުްޏެއގްައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްައިވާ ނަމަ އަދާކޮށފްައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި

ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތތުައް (އެއް އދިާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިީ
ނަމވަސެް) ވަކވިަކިން ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން.

https://myaccount.csc.gov.mv/ ް(ށ)   ސވިިލް ސަރވިސްގެ ތޖަުރިބާގެ ތެރއެިނ
(/https://myaccount.csc.gov.mv) އިން ފެންނަންނތެް ތޖަުރބިާގެ މުއްދަތުތައް ހާމަކޮށްދިމގުެ ގޮތނުް

އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދތަާއި (އަހަރާއި މހައާި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒފީގާެ
މަސްއލޫިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްައިވީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކިން

ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔުން.

(ނ)   އަމިއލްަ ކނުްފުންޏެއް ނުވތަަ އަމއިްލަ އިދާރާއއެްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިާ ނަމަ އަދާކޮށފްައވިާ ވަޒފީާ،
ވަޒީފާ އަދާކރުި މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒފީާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް
އިދާރާއެއގްެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްއަިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވކަނިް ބަޔނާްކޮށފްައިވާ އަދި
މަސައްކަތްކޮށްފައވިާ ތނަގުެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔނުް.

(ރ)  ޤައުމީ ނވުަތަ ބައނިލަްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއޔްާ ނުވަތަ ޖަމާއތައެްގައި މސަައްކަތް ކޮށފްައވިާ ނމަަ،
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މހަާއި ދވުަސް އނެގޭގޮތަށް)، ވަޒފީގާެ
މަސްއލޫިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއއެްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްައިވީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކިން

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔުން (މި ލިޔުމުގައި އަދކާޮށފްއަިވާ މަޤާމަކީ މުސާރަދވެޭ މަޤމާެއްކނަް
ނވުަތަ ނޫންކނަް ބަޔާންކޮށްފައި އޮންނަންވާނއެެވެ. ނުވތަަ ބދަަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކނުް ދޫކޮށްފއަވިާ

ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.)

(ބ)  ދަޢލުަތގުެ އވުައލިައިފއަިވާ އިދާރާއއެްގއަި، ނުވތަަ އުވއަިލައފިއަިވާ އަމިއްލަ ކނުފްުންޏެއް ނވުތަަ އމަިއްލަ
އިދާރާއެއގްައި، ނވުަތަ އވުައލިައިފއަިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމއިްޔާ ނުވަތަ ޖަމާއަތެއގްައި
މަސައްކަތްކޮށްފައވިާ ނަމަ، އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ އަދި ވަޒީފާގެ މއުްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް

އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފގާެ މަސްއޫލިއްޔަތތުައް (އެއް އދިާރާއެއްގެ ތފަތާު މޤަމާުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށްފައވިީ
ނަމަވެސް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ ލޔިުން ލިބެންނެތް ނަމަ، ރެކްރޫޓްމނަްޓް އޞުޫލގުެ

ޖަދވުލަު 8 ގައިވާ "އވުާލާފައިވާ ތަންތަނުގެ ތޖަުރިބާ އަންގއަިދޭ ރފެަރެނސްް ޗެކްފޯމް".

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ
ޤާބިލު ފަރާތެއް
ހޮވުމަށް ބލެނޭެ
ކނަްތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު ފަރތާެއް ހޮވުމށަް ބެލޭނެ ކަނތްައްތައް ސިވލިް ސަރވިސގްެ ވަޒފީާތަކށަް މީހނުް
ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމގުެ މިންގަނޑުތކަާއި އުޞޫލތުައް 2021 (ދެވަނަ އިޞްލާޙު) ގެ 12 ވނަަ ނަންބރަގުައި

ހިމަނާފައވިނާެއވެެ.

މަޤާމަށް އެދނެވްގީޮތާއި
ސނުްގަޑި:

މަޤާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެި ހށުހަަޅާނީ 22 އޮގސަްޓް 2023 ގެ 13:30  ގެ ކުރނިް، މޯލޑްވިްސް
recruitment@mqa.gov.mv ްކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީ އަށެވެ. ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުނތްައް އީ-މެއިލ

މެދވުރެިކޮށް ވެސް ބލަައގިަނެވޭނއެެވެ.

އަދި އިޢލުނާގުެ ސނުްގަޑި ހަމަވމުުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލށަް ބނަްދު ދވުަހެއް ކނަޑައަޅައފިި ނަމަ، އެ
ކނަޑައަޅާ ދވުަހުގެ އދަަދަށް ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގަނެވޭނއެެވެ.

 

ޝޯޓްލިސްޓުކުރނުް:

 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރއެިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއށަް
ކުރިމަތލިާފައވިާ ފަރާތްތަކގުެ ތެރއެިން އެންމެ މަތިން ޕޮއިންޓު ލިބޭފަރތާތްައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރވެނޭެއވެެ.

 

އިނޓްަރވިއު އަދި
އިމްތިޙނާް އޮނންނާެ
ތަނާއި، މއުްދަތު:

މި މަޤާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވިއު އަދި އިމްތިޙާން އޮންނާނީ 27 އޮގަސްޓް 2023 އާއި 14
ސެޕޓްެމްބަރ 2023 އާ ދެމެދު، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓީ ގައވެެ.

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިީ
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިޓްު
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝޓީް

(A2 ޝޓީު)"
އާންމުކުރނުް

އނިޓްވަިއު ބާއވްާތާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިންޓު
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝޓީް (A2 ޝީޓު)" އާންމުކޮށް ފެންނާނހެނެް މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓގްައި

A2 ަައާންމުކުރވެޭނެއވެެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރތާތްަކަށް ޕޮއިންޓު ދެވފިައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކވުާއެއް އޮތންމ
ޝޓީު އނާްމުކރުާ ދވުަހުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވަހުގެ ތރެޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް

ހުށަހަޅނަވްނާެއވެެ.



© ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގޒެޓެް 2013 - 2023
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