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ޕބަްލޝިކްުރި ތާރީޚް: 02 މޭ 2024

ޕަބްލޝިްކުރި ގޑަި: 09:29

ސުންގޑަި: 12 މޭ 2024 13:30

މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީ
ދވިެހިރާއްޖެ

ހިއުމަން ރިސޯސް އޮފިސަރ

ހިއުމނަް ރިސޯސް އޮފސިަރމަޤާމު:

J-351401މަޤާމުގެ ނނަްބަރު:

01 (އެކެއް)ބނޭުންވާ އަދަދު:

ދާއިމީމަޤާމގުެ ގިންތި:

އެމް.އެސް. 2މަޤާމގުެ ރޭންކު:

މަޤާމގުެ
ކްލެސިފިކޭޝނަް:

ޓެކްނިކލަް އޮފސިަރ ގްރޭޑް 2

ވަޒީފާ އަދާކުރނަް
ޖެހޭ ތނަް:

އުމަރު ޒާހިރު އޮފީސް އމިާރާތް، 5 ވަނަ ފަންގިފިލާ، މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީ /
ހުޅުމލާެ

-/6,295 ރމުސާރަ:

ސަރވިސް
އލެަވަންސް:

-/2,000 ރ
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އެހނެިހނެް
އލެވަަންސް:

މި މަޤާމކަީ ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލަވަންސް ދެވޭ މޤަާމކަަށވްާތީ، މި މަޤާމަށް ޓެކްނިކަލް ކޯ ދވ1ޭެ. 
ކޯ ޑިސޕިްލިންއކަީ ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް އވެެ. ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލވަނަްސގްެ

ގޮތގުައި ދެވޭނީ މސުާރއަިގެ %28 އެވެ.
ސްޕެޝަލް ޑިއުޓީ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި އަސާސީ މުސާރައގިެ %35 ގެ އެލވަނަްސެއ2ް. 

ކޮންމެ މހަަކު ދެވޭނއެެވެ.
ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖހެފިައިވާ އުސޫލނުް އިތުރގުަޑީގެ ފައިސ3ާ. 

ދވެނޭެއެވެ.
ދވިެހިރާއޖްޭގެ ޕެނޝްަނާއި ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝނ4ްަ. 

ދވެނޭެއެވެ.
ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒފަުންނށަް ހަމަޖހެފިައިވާ އުސޫލނުް ބޭސފްަރވުގާެ ހިދމުަތ5ް. 

ދވެނޭެއެވެ.
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މަޤާމގުެ މައގިަނޑު
މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި

ވާޖިބުތައް:

ޓްރެއިނިންގ، ވޯކްޝޮޕް އަދި ސެމިނާރތަކުގައި ބއަިވެރިވާ މވުައްޒފަުނގްެ މައުލޫމތާު އެއްކޮށ1ް. 
ބލެެހެއްޓމުުގެ މަސައްކތަް ވެރިއއެްގެ އިރުޝާދުގެ ދށަނުް ކުރުން.

މުވައްޒަފުން ގެ ރަޖިސްޓަރީ ބެލެހެއްޓުން.2. 
މުވައްޒފަުންގެ ހާޟިރީ، ޗއުްޓތީައް އަދި އތިުރުގަޑީގެ ރިކޯޑްސްތައް ބެލެހެއްޓމުގުެ އނެމްެހ3ާ. 

މަސައްކތަް ވެރިއއެްގެ އިރުޝާދުގެ ދަށުނކްުރުން.
މވުައްޒފަުންގެ ޕާސަނަލް ފއަިލް ރައކްާތރެކިަމާއކެު ގވަާއިދނުް ބެލެހެއްޓުމގުެ އެނމްެހައ4ި. 

މަސައްކތަެއް ކުރުން.
މުވައްޒފަުންނށަް ވަޒފީާ ދިނުމއާި، ވަޒފީާ ބަދަލުކުރުމާއި، ވަޒފީާއނިް ވަކިކުރމުގުެ އެނމްެހއ5ިަ. 

މަސއަްކތަތްައް ވެރިއއެްގެ އިރުޝާދުގެ ދަށުން ކުރުން.
މުވައްޒަފުންގެ މަސައކްތަު ފެންވަރު ބެލުމާއި ގުޅޭ އނެްމެހާ މަސައްކަތްތައް ވރެިއެއގ6ެް. 

އރިުޝާދުގެ ދަށުން ކުރުން.
އަލަށް އޮފހީާއި ގުޅޭ މުވައްޒފަުންނށަް އިންޑކަޝްަން ޕްރޮގްރާމް ހނިގްުން.7. 
ސވިިލް ސަރވިސް ވއިުގާއށަް އޅަަންޖެހޭ މުވައްޒފަުންނާ ގުޅޭ މަޢުލޫމާތުތައް ޤވަާޢިދނ8ްު. 

އަޕްޑޭޓކްުރުން.
މވުައްޒފަުންގެ ވަޒފީާ ބަޔާނތްކަާއި ވަޒީފާގެ އެއބްަސވްުންތައް ތައްޔާރުކޮށް މވުައްޒފަނުްނއ9ިާ. 

ހވަލާުކުރމުުގެ އެންމެހާ މަސައކްަތތްައް ކުރުން.
ވަޒީފގާެ އުޅކޭމަުގެ ލިޔުން ނުވތަަ ވަޒފީާ އަދާކުރކިަމގުެ ލިޔނުް ހޯދުމަށް ހުށަހޅ10ާަ. 

މވުައޒްަފުންނަށް އފެަދަ ލިޔުންތައް ތައްޔާރކުޮށް ޙަވާލުކުރުން.
މވުައްޒފަުންނށަް އަންގާ އެންގުނތްަކާއި މުވައްޒަފުންނާ ގުޅނުްހުރި ސަރކިއުލރަތައ11ް. 

ސެކްޝަންގެ ވެރިޔާގެ އިރުޝދާުގެ ދަށުން ތައްޔާރކުޮށް، މވުައްޒފަުން އެއަށް އަހުލވުރެިކރުވުާ
ބެލެހެއްޓުން.
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މަޤާމގުެ
ޝަރުޠުތައް:

މަޤާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅޭ ތޢަުލީމީ ރޮނގކަުން ދިވެހިރާއްޖގޭެ ޤައުމީ ސަނަދތުަކގ1ެު. 
އޮނގިަނޑުގެ ލެވެލް 7 ނުވތަަ 8 ގެ ބެޗްލާރސް ޑިގްރީއެއް ނވުަތަ ބޗެްލާރސް އޮނަރސް

ޑގިްރީއެއް ޙާޞިލކްޮށފްައިވުން.

ތަޢލުީމީ ރޮނގތުައް:

ބިޒންަސް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން 
ބިޒންަސް މެނޭޖްމަންޓް

ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް
ޕަބލްިކް އެޑމްިނިސްޓްރޭޝަން

 

ކޯ ޑިސިޕލްނިް:

ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖްމަންޓް

ގުޅޭ ވަޒީފާގެ ދއާިރތާައް:

ހިއުމނަް ރިސޯސް
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ހުށަހަޅނަްޖެހޭ
ލިޔުންތައް:

 

ފުރިހަމަ ކޮށފްައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު (މި ފޯމު ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގ1ެު. 
ވެބްސައިޓުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓުންނާއި ކއަުންޓަރނުް އަދި ތިރގީައވިާ ލިންކނުް

ލިބނެްހުންނާނެއެވެ.)
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150- 

9537-29309c104aa7.docx
(https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-

29309c104aa7.docx)
ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނނަްބަރާއި އީ-މެއިލް އެޑްރެސ2ް. 

ހިމނެގޭޮތަށް).
ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައްޔތިެއްކަން އަނގްައިދޭ ކާޑގުެ (މުއްދަތުހމަވަފެައވ3ީި. 

ނަމވަެސް) ދެފުށުގެ ލިޔުނތްައް ފެންނަ، ލޔިެފއަިވާ ލިޔުންތައް ކިޔނަް އނެގޭ ފަދަ ކޮޕއީއެް.
ނވުަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލފިއަިވާ ނމަަ، އެ ފަރތާެއގްެ އފުނަްދވުަހގުެ ސެޓފްިކޓެު، ޕާސްޕޯޓް

ނުވަތަ ޑްރއަިވިންގ ލައސިަންސް.
ސވިލިް ސަރވިސްއށަް / ސަރުކާރށަް ޚިދުމތަްކުރުމުގެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މވުައްޒފަނ4ްު. 

ކރުިމަތިލާ މޤަާމށަް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއނިް ވީއްލުމާމެދު
އިއުތިރާޒއެްނތެކްަމަށް، ވަޒފީާ އަދާކުރާ އޮފީހުން ދކޫޮށފްައވިާ ލިޔުން.

ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓފުިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛5. 

(ހ)  މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓއީިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގނަޑު ޖަހާފައވިާ، މަތީ
ތަޢުލީމުދޭ ރާއްޖއެިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި
ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަ: ސެޓްފިކެޓު ނތެް ޙާލތަްތަކގުައި، ކޯސް ފުރިހަމަކރުިކަމގުެ

ލިޔުމގުެ ކޮޕީއއާި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޭޝަންސް އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށފްައވިާ އެސެސްމނަޓްް ރިޕޯޓގްެ
ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ

(ށ)  ރާއްޖޭގެ މތަީ ތައުލީމުދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި
ޓްރނާްސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ؛ ނުވތަަ ކޯސް ފުރހިަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރނާްސްކރްިޕޓްގްެ

ކޮޕީ.

   6. މސަައކްަތުގެ ތަޖރުިބާ އނަްގައިދޭ ތރިީގައިވާ މިންގަނޑށަް ފތެޭ ލޔިނުތްަކގުެ ކޮޕީ:

(ހ)   ސިވިލް ސަރވސިްގެ ވަޒފީާއއެްގއަި، ދއަުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއގްައި، ސރަުކރާު ހިއްސވާާ
ކނުްފނުްޏެއްގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވާ ނަމަ އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ މުއްދތަާއި

(އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު
މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަިވީ ނމަަވެސް) ވަކިވކަިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ

ލިޔނުް.
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https://myaccount.csc.gov.mv/ ް(ށ)   ސިވިލް ސަރވސިްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރއެިނ
(/https://myaccount.csc.gov.mv) އިން ފެންނަންނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުތައް

ހާމަކޮށްދިމގުެ ގޮތުން އަދކާޮށފްައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް
އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒީފާ

އަދާކޮށްފައވިީ ނަމަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފހީކަނުް ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔުން.

(ނ)   އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރާއއެްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިާ ނމަަ
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒފީާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް އެނގގޭޮތށަް)، ވަޒފީގާެ

މަސްއޫލިއްޔަތތުައް (އެއް އދިާރާއއެްގެ ތފަތާު މޤަާމތުަކުގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިީ ނމަވަެސް)
ވަކވިަކނިް ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ އަދި މަސައކްަތކްޮށފްައވިާ ތަނުގެ މުވައްޒފަނުްގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ

އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔުން.

(ރ)  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއްޔާ ނުވތަަ ޖަމާއަތެއގްައި މަސައްކަތް ކޮށފްައވިާ
ނަމަ، އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކުރި މއުްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް

އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒީފާ
އަދާކޮށްފައވިީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔނުް (މި ލިޔމުގުއަި
އަދާކޮށްފައވިާ މޤަާމަކީ މސުާރަދެވޭ މަޤާމެއްކަން ނުވތަަ ނނޫްކނަް ބަޔނާްކޮށފްައި އޮންނނަވްނާެއވެެ.

ނުވަތަ ބަދލަުގައި އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނަކުން ދކޫޮށފްައވިާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް
ހުށަހަޅނަވްނާެއެވެ.)

(ބ)  ދަޢލުަތުގެ އުވއަިލައފިއަިވާ އދިާރާއެއްގއަި، ނުވތަަ އުވައިލައފިައވިާ އަމިއްލަ ކނުްފނުްޏެއް
ނވުަތަ އަމިއްލަ އދިާރާއއެްގއަި، ނުވަތަ އުވއަިލައިފއަިވާ ޤައުމީ ނވުަތަ ބައނިަލްއަޤވްމާީ ޖމަިއްޔާ
ނުވަތަ ޖަމާއތައެްގައި މަސައކްތަްކޮށފްއަިވާ ނަމަ، އަދކާޮށފްައވިާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒފީގާެ މުއްދތައާި
(އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު

މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަިވީ ނމަަވެސް) ވަކިވކަިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ
ލިޔނުް ލިބެންނތެް ނަމަ، ރެކްރޫޓްމަންޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 8 ގައވިާ "އވުާލފާައވިާ ތނަްތނަގުެ

ތަޖުރިބާ އނަްގއަިދޭ ރެފަރެންސް ޗކެފްޯމް".

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ
ޤާބިލު ފަރާތެއް
ހޮވުމަށް ބެލނޭެ
ކނަްތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރތާެއް ހޮވމުަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސގްެ
ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރމުުގެ މިންގަނޑތުަކާއި އޞުޫލުތައް 2023 ގެ 12 ވނަަ

ނނަްބަރގުައި ހމިަނފާައިވާނއެެވެ.
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މަޤާމަށް
އެދނެްވގީޮތާއި
ސުންގަޑި:

މަޤާމަށް އެދި ހުށހަަޅަންޖހެޭ ތކަތެި ހުށހަަޅާނީ 12 މޭ 2024 ގެ 13:30  ގެ ކރުނިް،
މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓީ އަށެވެ. ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ-
recruitment@mqa.gov.mv (mailto:recruitment@mqa.gov.mv)ްިމެއލ

 މެދވުރެިކޮށް ވެސް ބަލައިގަނެވޭނއެެވެ.

އަދި އިޢލުނާގުެ ސުންގަޑި ހމަަވުމުގެ ކުރިން ސަރކުާރުން އަލަށް ބަންދު ދވުަހެއް ކނަޑައޅަައިފި
ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދށަް ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިނަެވނޭެއެވެ.

ޝޯޓްލިސްޓުކުރނުް:

 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރއެިން ތޢަުލީމީ ފެނވްަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި،
ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލފާއަިވާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރއެިން އެންމެ މަތނިް ޕޮއިންޓު ލިބފޭަރާތތްައް

ޝޯޓްލިސޓްުކުރެވޭނއެެވެ.

އިނޓްަރވިއު،
އިމްތިޙާން އޮނންނާެ
ތނަާއި، މއުްދަތު:

މި މަޤާމަށް މހީަކު ހޮވުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވިއު އަދި އިމތްޙިނާް އޮންނނާީ 14 މޭ 2024 އާއި
30 މޭ 2024 އާ ދެމެދު، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓީ ގައެވެ.

"ވަޒީފާއަށް
ކުރިމަތލިީ
ފަރާތްތަކަށް

ޕޮއިނޓްު ލިބނުު
A2) ްީގޮތުގެ ޝޓ

ޝޓީު)"
އާންމުކުރނުް

އނިޓްަވިއު ބާއްވތާާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވހަގުެ ތރެގޭައި "ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލީ ފރަތާތްަކށަް
ޕޮއނިޓްު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް (A2 ޝީޓު)" އާންމކުޮށް ފނެންނާެހނެް މި އިދާރގާައި

ވެބްސައޓިގްައި އާންމުކުރެވޭނއެެވެ. ވަޒފީާއށަް ކުރމިަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިްޓު ދވެފިައވިާ ގޮތމާެދު
ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ A2 ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވަހުން ފށެިގނެް ރަސްމީ ބނަްދު ނނޫް 3 ދވުހަގުެ

ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުހަޅަަންވާނއެެވެ.

މި އިޢުލނާާ ގުޅގިނެް މަޢުލޫމާތު ސފާުކުރުމށަް ގުޅާނީ 3026657 އަށެވެ. އީ-މެއިލް ކުރާނީ
recruitment@mqa.gov.mv އަށެވެ.

ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިންގަނޑތުކަާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އޞުޫލތުަކާ
ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބސްައިޓްގެ އޞުޫލުތައް "ރެކްރޫޓްމނެޓްް އޞުޫލު"
(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51 (https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51)) އނިް

ލިބެން ހނުންނާެއވެެ.
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