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މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީ
ދވިެހިރާއްޖެ

މަސައްކަތު

އިޢުލނާު

 

މަސައްކަތުމަޤާމު:

J-351397މަޤާމުގެ ނނަްބަރު:

01 (އެކެއް)ބނޭުންވާ އަދަދު:

ޖނެެރަލް އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން، ޕްރޮކިއުމަންޓް އެންޑް ސަޕޯޓް ޔނުިޓުސެކްޝަން/ ޔނުޓިު:

ދާއިމީމަޤާމގުެ ގިންތި:

އެސް.އެސް 1މަޤާމގުެ ރޭންކު:

މަޤާމގުެ
ކްލެސިފިކޭޝނަް:

ސަޕޯޓް ސްޓފާް ގްރޭޑް 1

ވަޒީފާ އަދާކުރނަް
ޖެހޭ ތނަް:

އުމަރު ޒާހިރު އޮފީސް އމިާރާތް، 5 ވަނަ ފަންގިފިލާ، މޯލްޑވިްސް ކޮލިފިކޭޝަންސް އޮތޯރިޓީ /
ހުޅުމލާެ

3,100.00 ރފުިޔާމުސާރަ:

ސަރވިސް
އލެަވަންސް:

1،000.00 ރފުިޔާ
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އެހނެިހނެް
އލެވަަންސް:

ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި ކޮންމެ މަހަކު 1,200.00 ރފުިޔާ ދވެނޭެއވެެ.1. 
ސްޕެޝަލް ޑިއުޓީ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި އަސާސީ މުސާރައގިެ %35 ގެ އެލވަނަްސއ2ްެ. 

ކޮންމެ މހަަކު ދެވޭނއެެވެ.
މިނިމަމް ވޭޖް އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި ކޮންމެ މަހަކު 832.00 ރފުިޔާ ދވެނޭެއވެެ.3. 
ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒަފުންނަށް ހަމަޖހެފިައިވާ އުސޫލނުް އިތުރގުަޑގީެ ފައިސ4ާ. 

ދވެނޭއެެވެ.
ދވިެހިރާއޖްޭގެ ޕެނޝްަނާއި ބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮނޓްްރިބިއުޝނ5ްަ. 

ދވެނޭއެެވެ.
ސވިިލް ސަރވސިްގެ މުވައްޒފަުންނށަް ހަމަޖހެފިައިވާ އުސޫލނުް ބޭސފްަރވުގާެ ހިދމުަތ6ް. 

ދވެނޭއެެވެ.

މަޤާމގުެ މައގިަނޑު
މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި

ވާޖިބުތައް:

އޮފީސް ހޅުުވާ ލެއްޕުން.1. 
އޮފީހުން ހަދފާައިވާ ތާވަލާ އއެްގޮތށަް އޮފީސްތެރެ ފޮޅާ ސފާުކުރުމާއި ޑަސްބނިތްައ2ް. 

ހުސްކުރުން އަދި ހޫވަރު (ވކެިއުމް ކްލީނަރ) މެޝިން ބނޭނުްކޮށގްނެް ހފަތުާއަކު 1 ދވުހަު
އޮފީސްތެރެ ސފާކުުރުން.

އޮފީހގުެ ސައި ކޮޓަރީގައި ބޭނުންކުރާ ހުރހިާ ތކަެތި އަދި ފާހާނާތައް ކޮންމެ ދވުަހަކ3ު. 
ސާފުކުރުން.

އޮފީހުގެ އކެިއކެި ބައދްަލުވުނތްަކަށް ޖަލްސާ ކުރާ ކޮޓަރި ތައްޔާރުކޮށް ދނިމުާއ4ި. 
ބައދްަލުވުނތްަކަށް ބޭނުންވާ ސައި/ ބއުިން ތައްޔާރކުޮށްދނިުން.

އނިވްނެްޓްރީ ނަގާ ހަމަކުރމުުގައި އހެތީެރިވެ ދިނުން.5. 
ހޯދނަްޖހެޭ ނިންމފާއަިވާ ސަނަދތުައް ބޭނުންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި ހޯދުމާއި އޮފީހގުެ އެކިއެކ6ި. 

ލިޔެކޔިުނތްައް ފއަިލް ކޮށް ދިނމުުގައި އހެީތެރވިެދިނުން.
އެކި ފަރތާތްކަށަް ދައްކަންޖހެޭ ފައިސާ އާއި ހަވާލު ކުރނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔުމެއް ވާ ނމަަ އ7ެ. 

ފަރާތތްކަަށް ޒިންމާދާރކުަމާ އކެީ ހަވާލކުުރުން.
އޮތޯރިޓީން ކުރިއަށް ގެންދާ ޚާއްސަ މަސައކްތަތްކަުގައި ބައވިެރވިުމާއި އޮތޯރޓިގ8ެީ. 

މަސައކްަތތްަކުގެ ދާއިރާގެ ތެރއެިން ހަވާލކުުރެވޭ އެހނެިހނެް ކނަްތައްތައް ޒނިމްާދރާުކމަާ
އެކީ ކުރުން.

އޮތޯރިޓީގެ ސއިްރު ހފިހެއެްޓުމާއި އޮތޯރިޓގީެ އެއްވެސް ލިޔެކިޔުމެއް ތނިް ވނަަ ފރަތާަކ9ާ. 
ހިއްސާ ނކުުރުން.

މުވައްޒަފުން ގެ މެދުގައި ބަހާލައިގެން ކުރަންޖހެޭ ރިސެޕްޝނަް ގެ މަސައްކތަް ކނަޑއަޅ10ޭެ. 
ތވާލަާ އއެްގޮތށަް ޒިންމާދާރުކަމާ އކެީ ކުރުން.
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ލިޔނަް ކިޔަން އެގުންމަޤާމުގެ ޝރަުޠުތައް:

ތަޢލުީމީ ރޮނގތުައް:

ނެތް

ކޯ ޑިސިޕްލިން:

ނެތް

ގުޅޭ ވަޒީފާގެ ދއާިރތާައް:

ފޮޅާ ސފާކުުރުން
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ހުށަހަޅނަްޖެހޭ
ލިޔުންތައް:

 

ފުރހިަމަ ކޮށފްައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު (މި ފޯމު ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގ1ެު. 
ވެބްސައިޓުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓުންނާއި ކއަުންޓަރނުް އަދި ތިރގީައވިާ ލިންކނުް

ލިބނެްހުންނާނެއެވެ.)
https://www.csc.gov.mv/Announcement/ViewDownloads/4 
(https://www.csc.gov.mv/Announcement/ViewDownloads/4)

ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނނަްބަރާއި އީ-މެއިލް އެޑްރެސ2ް. 
ހިމެނޭގޮތަށް).

ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައްޔތިެއްކަން އަނގްައިދޭ ކާޑގުެ (މުއްދަތުހމަވަފެައވ3ީި. 
ނމަަވެސް) ދފެުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ލޔިފެއަިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ
ކޮޕީއެއް. ނުވތަަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލިފއަިވާ ނމަަ، އެ ފަރާތެއގްެ އފުަންދވުަހގުެ

ސެޓްފކިެޓު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވިންގ ލައިސނަްސް.
ސވިިލް ސަރވިސްއށަް / ސަރުކާރށަް ޚިދުމތަްކުރުމގުެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މވުައްޒފަނ4ްު. 

ކުރިމަތިލާ މަޤާމށަް ހޮވިއްޖެ ނމަަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއނިް ވީއްލުމާމެދު
އިއުތިރާޒއެްނތެކްަމަށް، ވަޒފީާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔުން.

ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓފުިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛5. 

(ހ)  މޯލޑްިވްސް ކޮލފިކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓއީިން ލެވަލް ކަނޑައަޅައި ތައްގނަޑު ޖަހާފައވިާ، މތަީ
ތަޢުލީމުދޭ ރާއްޖއެިން ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކޮށފްއަިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި
ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ ކޮޕީ؛ ނުވަތަ: ސެޓްފިކެޓު ނތެް ޙާލަތްތަކގުައި، ކޯސް ފުރިހމަަކރުިކަމގުެ

ލިޔުމގުެ ކޮޕީއއާި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޭޝަންސް އޮތޯރިޓީން ދޫކޮށފްައވިާ އެސެސމްނަޓްް ރިޕޯޓގްެ
ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ

(ށ)  ރާއްޖޭގެ މތަީ ތއަުލީމުދޭ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްައިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކގުެ ކޮޕީއާއި
ޓްރނާްސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ؛ ނުވތަަ ކޯސް ފުރހިަމަކުރކިމަުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކރްިޕްޓގްެ

ކޮޕީ.

  6. މަސައކްަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގއަިވާ މނިގްނަޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކގުެ ކޮޕީ:

(ހ)   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއގްއަި، ދައުލތަުގެ މުއައްސަސާއެއގްައި، ސަރުކރާު
ހިއސްާވާ ކުންފުންޏެއްގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަިވާ ނަމަ އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ

މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒފީާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް
އދިާރާއެއގްެ ތަފތާު މޤަާމތުަކުގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްއަިވީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކނިް ބަޔނާްކޮށް އެ

އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްައިވާ ލިޔުން.
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https://myaccount.csc.gov.mv/ ް(ށ)   ސިވިލް ސަރވސިްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރއެިނ
(/https://myaccount.csc.gov.mv) އިން ފެންނަނންެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތތުައް

ހާމަކޮށްދިމުގެ ގޮތުން އަދކާޮށފްައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް
އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒީފާ

އަދާކޮށްފައިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔނުް.

(ނ)   އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރާއއެްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިާ ނމަަ
އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒީފާ، ވަޒފީާ އަދާކުރި މުއްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)،
ވަޒީފގާެ މަސްއޫލިއްޔތަތުައް (އެއް އދިާރާއެއްގެ ތފަތާު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިީ

ނަމވަސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ އަދި މަސައކްަތްކޮށފްައވިާ ތނަުގެ މވުައްޒފަނުގްެ އަދަދު
ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްައިވާ ލިޔުން.

(ރ)  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއްޔާ ނުވތަަ ޖަމާއަތެއގްައި މަސައްކތަް ކޮށފްައވިާ
ނަމަ، އަދކާޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީާ އަދާކުރި މއުްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް

އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒީފާ
އަދާކޮށްފއަިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔނުް (މި ލިޔމުގުއަި

އަދާކޮށްފައިވާ މޤަާމކަީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއްކަން ނުވތަަ ނޫންކނަް ބަޔނާްކޮށފްައި
އޮނންނަވްާނެއެވެ. ނުވތަަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ ރަސމްީ

ލިޔުމެއް ހުށހަޅަަންވާނެއެވެ.)

(ބ)  ދޢަުލަތުގެ އުވއަިލައފިއަިވާ އދިާރާއެއްގއަި، ނުވތަަ އުވައިލައފިައވިާ އަމިއްލަ ކނުްފނުްޏއެް
ނވުަތަ އަމިއްލަ އދިާރާއއެްގއަި، ނުވަތަ އުވއަިލައިފއަިވާ ޤައުމީ ނވުަތަ ބައނިަލްއަޤވްމާީ ޖމަިއްޔާ
ނުވަތަ ޖަމާއަތއެްގައި މަސައކްތަްކޮށފްއަިވާ ނަމަ، އަދކާޮށފްައވިާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒީފގާެ މުއްދތައާި
(އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސްއލޫިއްޔަތުތައް (އެއް އިދާރާއެއގްެ ތފަާތު

މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަިވީ ނމަަވެސް) ވަކިވކަިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ
ލިޔނުް ލިބެންނތެް ނަމަ، ރެކްރޫޓްމަންޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 8 ގައވިާ "އވުާލފާައވިާ ތނަްތނަގުެ

ތަޖުރިބާ އނަްގއަިދޭ ރެފަރެންސް ޗކެފްޯމް".

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ
ޤާބިލު ފަރާތެއް
ހޮވުމަށް ބެލނޭެ
ކނަްތައްތައް:

މި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރތާެއް ހޮވމުަށް ބެލޭނެ ކަންތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސގްެ
ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރމުުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް 2023 ގެ 12 ވނަަ

ނނަްބަރގުައި ހމިަނފާައިވާނއެެވެ.
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މަޤާމަށް
އެދނެްވގީޮތާއި
ސުންގަޑި:

މަޤާމަށް އެދި ހުށހަަޅަންޖހެޭ ތކަތެި ހުށހަަޅާނީ 25 އޯގަސްޓް 2024 ގެ 13:30  ގެ ކރުނިް،
މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓީ އަށެވެ. ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ-
recruitment@mqa.gov.mv (mailto:recruitment@mqa.gov.mv)ްިމެއލ

 މެދވުރެިކޮށް ވެސް ބަލައިގަނެވޭނއެެވެ.

އަދި އިޢުލާނުގެ ސުންގަޑި ހމަަވުމުގެ ކުރިން ސަރކުާރުން އަލަށް ބަންދު ދވުަހެއް ކނަޑައޅަައިފި
ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދށަް ވަޒފީާއށަް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިނަެވނޭެއެވެ.

ޝޯޓްލިސްޓުކުރނުް:

 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރއެިން ތޢަުލީމީ ފެނވްަރާއި ތަޖުރިބާއށަް ބަލައި،
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލފާއަިވާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތނިް ޕޮއިންޓު ލިބފޭަރާތތްައް

ޝޯޓްލިސޓްުކުރެވޭނއެެވެ.

އނިްޓަރވިއު އަދި
އިމްތިޙާން އޮނންނާެ
ތނަާއި، މއުްދަތު:

މި މަޤާމަށް މހީަކު ހޮވުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވިއު އަދި އމިްތިޙނާް އޮންނނާީ 27 އޮގަސޓްް 2024
އާއި 12 ސެޕްޓެމބްަރު  2024 އާ ދެމެދު، މޯލްޑިވްސް ކޮލފިިކޭޝަންސް އޮތޯރޓިީ ގައވެެ.

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިީ
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިޓްު
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝޓީް

(A2 ޝޓީު)"
އާންމުކުރނުް

އނިޓްަވިއު ބާއްވތާާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވަހުގެ ތރެގޭައި "ވަޒފީާއަށް ކުރމިތަިލީ
ފރަާތްތަކަށް ޕޮއިންޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް (A2 ޝީޓު)" އނާްމުކޮށް ފނެންާނެހނެް މި

އިދާރގާައި ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއވެެ. ވަޒފީާއށަް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިޓްު
ދެވިފައވިާ ގޮތމާެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ A2 ޝީޓު އނާްމުކުރާ ދވުަހނުް ފެށިގނެް ރަސމްީ

ބނަްދު ނނޫް 3 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއަށް ހުށަހަޅނަްވނާެއވެެ.

މި އިޢުލނާާ ގުޅގިނެް މަޢުލޫމާތު ސފާުކުރުމށަް ގުޅާނީ 3026657 އަށެވެ. އީ-މެއިލް ކުރާނީ
recruitment@mqa.gov.mv އަށެވެ.

ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިންގަނޑތުކަާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އޞުޫލތުަކާ
ގުޅނުްހުރި އނެްމެހައި ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބސްައިޓްގެ އޞުޫލުތައް "ރެކްރޫޓްމނެޓްް އޞުޫލު"
(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51 (https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51)) އނިް

ލިބެން ހނުންނާެއވެެ.
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